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	1. Benutzerführung
	2. Analyse von Daten und Datenaustausch

	Kompe-tenzen
	· Benutzerführung durch Steuerelemente und 
Passwortschutz erstellen.


	· Logische Operatoren anwenden
· Sortier- und Filterbedingungen zur Analyse von Daten entwickeln
· Vorgehensweise zum Austausch von Daten beschreiben



	Inhalte
	1.1. Schutz von Zellen, Tabellen und Dokumenten
1.2. Steuerelemente einfügen
· Listenfeld
· Kombinationsfeld
· Befehlsschaltfläche
· Schieberegler
· Optionsschaltfläche
· Kontrollkästchen
	2.1. Logische Operatoren
· Boolesche Algebra
· AND
· OR
2.2. Analyse von Daten:
· Filtern und sortieren
· Pivot-Tabelle
2.3. Datenaustausch
· Datenimport
· Datenexport
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