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Übung 

WBM-LF04 Bestellung durchführen 

Situation 

 
Frau Hofnagel ist mit dem bisherigen Lieferanten von Kopierpapier unzufrieden. Sie 
hat deshalb bei anderen Lieferanten Angebote eingeholt. Die Angebote liegen 
Ihnen vor.  
 
Pro Bestellvorgang bestellt die GolfTech Kirrle KG jeweils 50 Packungen à 
500 Blatt Papier (80 g/m²).  
 

Auftrag 

 
Formulieren Sie per E-Mail eine normgerechte Bestellung an den kostengünstigsten Anbieter.  
 

  

GolfTech Kirrle KG 
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Büro Kurze KG – alles rund ums Büro  

Angebot Kopierpapier A4 

Sehr geehrte Frau Hofnagel, 

für Ihr Interesse an unserem Kopierpapier danken wir Ihnen und bieten Ihnen das gewünschte Papier 
zu folgenden Konditionen an:  
 

Best.-Nr. 75-12 Kopierpapier Speed-Safe, A4, 80g/qm, weiß, 500 Blatt/Packung 
 
Der Listenverkaufspreis beträgt 2,34 € je Packung zuzüglich 19 % USt.  
 
Ab 25 Packungen gewähren wir einen Mengenrabatt von 5 %. Die Lieferung erfolgt ab Werk. Die 
Transportkosten betragen 8,00 € pro Lieferung. Ab einer Bestellmenge von 51 Packungen erfolgt die 
Lieferung frei Haus. Die Lieferzeit beträgt 14 Tage nach Auftragseingang. Unsere Rechnungen sind 
innerhalb von 14 Tagen nach Rechnungsdatum mit 3 % Skonto oder 30 Tage netto Kasse zu 
begleichen. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bestellung.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Büro Kurze KG 
 

Peter Rolland 
 
i. A. Peter Rolland 

 
 
 

Sitz und Registergericht: Karlsruhe HRA 568 744, USt.-Id.-Nr. DE 382 478 548, St-Nr. 333/791.  
Bankverbindung: Privatbank Karlsruhe, IBAN Nr. DE28 6882 5543 0082 3400 09. 

 BIC PBKADEVOSVF 

 

Büro Kurze KG  Heinrich-Klee-Str. 3  76199 Karlsruhe 

 
 
GolfTech Kirrle KG 
Frau Hofnagel 
Hortensienstraße 77 
73730 Esslingen 
 

Ihr Zeichen:  MR 
Ihre Nachricht vom:  20xx-10-09 
Unser Zeichen:  ro 
Unsere Nachricht vom:  
 
Name: Peter Rolland 
Telefon:  0721 9911-1199 
Telefax:   0721 9812-1298 

E-Mail:  rolland@buero-kurze.de 
Internet: www.buero-kurze.de 
Datum: 20xx-10-12 



WBM   Seite 3/5 

 

 www.wirtschaftskompetenz-bw.de 

 
 

 

Angebot Nr. 15077 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir bedanken uns für Ihre Anfrage und bieten an: 

Artikel-Nr. Artikelbezeichnung Einzelpreis netto 

B1024 Kopierpapier Büro++, A4, 80g/m2, reinweiß, 500 Blatt/Packung 2,25 € 

 

Bei Abnahme von mindestens 12.500 Blatt (25 Packungen) gewähren wir einen Mengenrabatt in 
Höhe von 10 %.  

Wir garantieren eine Lieferung innerhalb von 3 Tagen nach Auftragseingang. Für den Versand 
berechnen wir eine Pauschale in Höhe von 15,00 €. 

Das Zahlungsziel beträgt 45 Tage. Bei einer Zahlung innerhalb von 14 Tagen gewähren wir 2 % 
Skonto. 

Wir freuen uns auf Ihre Bestellung.  

Mit freundlichen Grüßen  

Büro Stahl  GmbH  

Lore bauer 

i. A. Lore Bauer 

 

Büro Stahl GmbH 
 

Büro Stahl GmbH, Kurzstr.13, 70599 Stuttgart 
  

 

Ihr Zeichen:  
Ihre Nachricht vom: 9. Oktober 20xx 
Unser Zeichen: lb 
Unsere Nachricht vom:       
 
Name: Lore Bauer  
Telefon: 0711 7775720 
Telefax:  0711 7775722 
E-Mail: l.bauer@stahl-gmbh.de 
 
Datum: 12. Oktober 20xx 
 

GolfTech Kirrle KG 

Hortensienstraße 77 

73730 Esslingen 

 

Büro Stahl GmbH   E-Mail: info@stahl-gmbh.de  Amtsgericht Stuttgart: HRB 9696 

Kurzstr.13    Internet: www.stahl-gmbh.de  USt-IdNr.: DE857965239 

70599 Stuttgart   Sparbank Baden-Württemberg  Geschäftsführer: Kilian Küchle 

Telefon:  0711 7775720  IBAN: DE58 1234 5678 1234 5678 12 Steuer-Nr. 8524635/445 

Telefax:  0711 7775720  BIC:  SPAR DE F1 M03 
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Heliflexa KG 

Angebot Kopierpapier A4  

Sehr geehrte Frau Hofnagel, 

gerne bieten wir Ihnen an: 
 
Kopierpapier A4, 210 x 297 mm, Grammatur 120 g/m², weiß, 250 Blatt/Packung zum Preis von 3,85 € 
zuzüglich 19 % Umsatzsteuer. 
 
Die Lieferung erfolgt innerhalb von zehn Tagen nach Auftragseingang frei Haus.  
 
Unsere Zahlungsbedingungen: 2 % Skonto bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen, 30 Tage Ziel.  
 
Freundliche Grüße 
 
Heliflexa KG 
 

Ralf Hug 
 
i. A. Ralf Hug 
 
 

 
 
 

Sitz und Registergericht: Stuttgart HRA 489 156, USt.-Id.-Nr. DE 753 478 122,  

St-Nr. 332/478.  

Bankverbindung: Sparbank Stuttgart-Nord, IBAN Nr. DE75 1310 5543 0082 0014 17. 

 BIC PADADEVOAKR 

 

Heliflexa KG  Rennerweg 55  70199 Stuttgart 

 
 
GolfTech Kirrle KG 
Frau Hofnagel 
Hortensienstraße 77 
73730 Esslingen 

 

Ihr Zeichen:  h 
Ihre Nachricht vom:  20xx-10-09 
Unser Zeichen:  rh 
Unsere Nachricht vom:  
 
Name: Ralf Hug 
Telefon:  0711 22551 
Telefax:   0711 225511 
E-Mail:  ralf.hug@heliflexa.de 
Internet: www.heliflexa.de 
Datum: 20xx-10-11 
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Von:  <schüler/innenname>@golftech-kirrle.de 

An:  

Cc:  

Bcc:  

Betreff:  

GolfTech Kirrle KG 
Hortensienstraße 77 
73730 Esslingen 
Tel.: 0711 191252-0 
Fax: 0711 191252-22 
E-Mail:  info@golftech-kirrle.de 
Internet:  www.golftech-kirrle.de 
Handelsregister HRA 0711 beim Amtsgericht Esslingen 


