Richtig Bewerben

Der Lebenslauf

Lahesislauf W Auf Vollstandigkeit achten!
M Gliederung tibersichtlich und in
sich schliissig gestalten
Persiinliche Daten: B Schulbildung, besuchte Schulen
M & Muller (Type_n), Schulabs?hluss
M Praktika/Nebentétigkeiten:
Adresse Elsenheimersirufe 59 Angabe der Firmen, Arbeitgeber evtl.
86156 Augsburg mit Orts- und Zeitangaben
Telefon NRTE/ 234 [ | Anqabe.von Zusatzqualifikationen,
Weiterbildung (Fremdsprachen,
E-Mail martha.mueller@muster.de EDV, Fiihrerscheine etc.)
) W Ggf. Sonderinformationen
Geburtsdamm/-ort 01.01.1989 in Augshurg (Auslandsaufenthalte etc.)
Familienstand Ledig g
Eltern Chnistine Miller, Buirokaullrou
Peter Miiller, Speditionskaufmann
Staatsangehiirigheit: Deutsch
Schulausbildung:
0995 - 0749 Grundschule St. Georg, Augsburg
Seit 099y Maria-Theresia-Gymnasium, Augsburg
Angestrebter Schulabschluss Allgemeine Hochschulreife, 07/08
Praktika/Nebentiitigkeiten:
Seit 01403 Zeitungsaustrigerin Miinchner Samstagshlatt
(RN dreiwdchiges Praktikum in der MWEB Medien
CGmbH, Miinchen
Sprachkenntnisse;

EIDV Kenninisse:

Hobbys:

Augsburg, den 17, Seplember 2007
v

Martha Miller

Englisch (flieBend in Wort und Schrift)
Franzisisch (Grundkenntnisse)

Microsoft-Word, Microsoft-Excel, Microsoft-
Cutlook

Lesen, Musik

L

B Wenn méglich nicht langer
als 2 DIN A4-Seiten

B Lebenslauf liickenlos,
korrekte Zeitangaben?

M Enthlt der Lebenslauf Widerspriiche
zum Anschreiben oder zu anderen
Teilen der Bewerbungsmappe?

M Sind die fiir die Stelle
relevanten Schwerpunkte
erkennbar?

B Wird die Praxisorientierung
(Nebenjobs, Praktika, Funktionen /
Amter an der Schule usw. ) deutlich?

12

www.berufswahlheft.de Il

M Unterschrift mit Datum und
Fiiller nicht vergessen!




