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Richtig Bewerben

Der Lebenslauf

Auf Vollständigkeit achten!
Gliederung übersichtlich und in
sich schlüssig gestalten
Schulbildung, besuchte Schulen
(Typen), Schulabschluss
Praktika/Nebentätigkeiten:
Angabe der Firmen, Arbeitgeber evtl.
mit Orts- und Zeitangaben
Angabe von Zusatzqualifikationen,
Weiterbildung (Fremdsprachen,
EDV, Führerscheine etc.)
Ggf. Sonderinformationen
(Auslandsaufenthalte etc.)

Wenn möglich nicht länger
als 2 DIN A4-Seiten
Lebenslauf lückenlos,
korrekte Zeitangaben?
Enthält der Lebenslauf Widersprüche
zum Anschreiben oder zu anderen
Teilen der Bewerbungsmappe?
Sind die für die Stelle
relevanten Schwerpunkte
erkennbar?
Wird die Praxisorientierung
(Nebenjobs, Praktika, Funktionen /
Ämter an der Schule usw. ) deutlich?
Unterschrift mit Datum und
Füller nicht vergessen!

Aufbau


