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Goldene Regeln für DTP
1.	 Bilder nicht verzerren!
2.	 	Bilder müssen mindestens 300 ppi effektiv aufweisen.
3.	 	Jeden Absatz einem Absatzformat zuweisen.
4.	 	Absatzformate sinnvoll benennen.
5.	 	Jede abweichende Zeichenformatierung einem Zeichenformat zuweisen.
6.	 Zeichenformate sinnvoll benennen.
7.	 	Jede Grundtextzeile am Grundlinienraster (GLR) ausrichten.
8.	 	Jedes Bild am GLR ausrichten (Unterkante auf dem GLR, Oberkante an der Mittellänge 

Grundtext - Buchstaben).
9.	 	Bilder mit weißen Hintergrund haben einen Haarlinienrahmen (0,3 pt).
10.	 Es gibt keinen Übersatztext.
11.	 Alle verknüpften Dateien werden gefunden und sind aktuell.
12.	 Beschnittzugabe 3 mm für randabfallende Objekte gegeben.
13.	 	Randabfallende Elemente werden bis in den Anschnittbereich positioniert.
14.	 	Vertikale Abstände werden im Absatzformat mit „Abstand davor“  

oder „Abstand danach“ bestimmt.
15.	 	Horizontale Abstände werden mit Tabulatoren umgesetzt, deren Position ebenfalls in 

einem Absatzformat definiert wird.
16.	 Seitenstege sind mindestens 4 mm (Außen, Innen, Kopf und Fuß).
17.	 In doppelseitigen Broschüren sind im Bund keine kritischen Bildausschnitte (z. B. 

Gesichter) oder feine Linien positioniert, da sie sich bei der Produktion verschieben 
können. Ausnahme: Auf der Doppelseite in der Mitte in der Broschüre, welche aus einem 
Papierbogen besteht.


