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AB 4 Eine Führung planen    Name:__________________ Datum:__________ 

 
Leitfaden zur Vorbereitung einer Führung       
 
Themenbereich: ___________________________   Ausstellungsmodule:________________ 
 
Die folgenden Fragen sollen dir helfen, deine Führung zu planen und wichtige Entscheidungen 
bereits in der Planung deiner Führung zu treffen. Dabei musst du immer an die Bedürfnisse 
der Adressaten deiner Führung (z.B. Schülerinnen und Schüler der 9. Klasse) denken, damit 
deine Führung gelingen kann.  
 
1. Inhaltliche Vorüberlegungen 
 

- Welche Inhalte sind unbedingt während der Führung zu nennen? (Zusammenstellung 
auf Karteikarten!) 

- Welche Zusammenhänge und Aspekte müssen eventuell ausführlicher erklärt 
werden? 

- Welche Informationen muss ich auf Nachfrage parat haben? 
- Welche Informationen lasse ich bewusst weg? 
- Was interessiert die Adressaten meiner Führung besonders? (Zielgruppe beachten!) 
- Welche Informationen und Ergebnisse meines Vertiefungsthemas kann ich einfließen 

lassen? 
 
2. Vorüberlegungen zum ausgestellten Material 
 

- Welche Materialien müssen unbedingt genutzt werden? 
- Welche Materialen sind weniger bedeutsam für meine Führung? Welche lasse ich 

weg? 
- In welcher Reihenfolge nehme ich auf das Material Bezug? 
- In welchen inhaltlichen Zusammenhang stelle ich das Material? 
- Was muss ich zu den einzelnen Materialien sagen? Welche Informationen muss ich 

geben?  
- Wie bringe ich das Material „zum Sprechen“? 

 
3. Vorüberlegungen zur Methodik 
 

- Wie steige ich in meine Führung ein? Welche Hinweise gebe ich am Anfang? Lasse ich 
Fragen bereits während der Führung zu oder erst danach?  

- Welchen Weg nehme ich durch den Ausstellungsbereich? Worauf muss ich dabei 
achten? (z.B. Sicht auf die Ausstellungsmodule, Platzverhältnisse, Gruppengröße) 

- Wie sichere ich mir die Aufmerksamkeit der Adressaten? 
- Welche Möglichkeiten habe ich, die Führung aufzulockern? 
- An welchen Stellen ist es möglich und sinnvoll, die Zuhörer einzubinden? In welcher 

Form kann dies geschehen? 
- Gibt es zusätzliches Material, das ich verwenden möchte? In welcher Form? 
- Wie beende ich meine Führung?  

 


