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Vorwort

Mit dem Leitfaden der Kernprozesse sonderpadagogischer Friihforderung wurde ein Arbeitsinstrument fir alle Sonderpadagogischen Beratungs-
stellen in Baden - Wiirttemberg erstellt. Der Leitfaden steht fiir den Gebrauch in gedruckter Form und als elektronische Datei zur Verfiigung.

In der Arbeit vor Ort soll der Leitfaden als Rahmen dienen und einrichtungsinterne sowie fachspezifische Ergénzungen und Differenzierungen erfah-
ren. Ebenso kann der Leitfaden genutzt werden, um bereits bestehende Prozessbeschreibungen abzugleichen, zu priifen und ggf. zu aktualisieren.
Um notwendige Erweiterungen und/oder Verdanderungen aufnehmen und den Leitfaden selbst weiterentwickeln zu kénnen, soll dieser in einer Er-
probungsphase von einem Jahr vielfdltig genutzt werden. Die Rlickmeldungen der praktizierenden Fachkrafte sind uns sehr wichtig. Deshalb fligen
wir auf Seite 33 einen Riickmeldebogen an und bitten freundlich darum, diesen bis 31.12.2019 tber lhre Regionale Arbeitsstelle Friihférderung an
die Uberregionale Arbeitsstelle Frithforderung Stuttgart zuriick zu senden.

Wir wiinschen Ihnen vor Ort eine lebendige Diskussion zum vorliegenden Leitfaden der Kernprozesse und eine anregende Unterstiitzung dadurch in
Ihrer Praxis der sonderpadagogischen Friihforderung.

Ina Breuninger-Schmid

Dezember 2018
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Einleitung

Der , Leitfaden der Kernprozesse sonderpadagogischer Frihférderung” in Baden-Wirttemberg ist das Ergebnis eines Qualitatsentwicklungsprozesses,
der (iber viele Jahre in einzelnen Schritten erfolgt ist. Grundlage ist zum einen die Verwaltungsvorschrift ,,Sonderpadagogische Friihférderung behin-
derter und von Behinderung bedrohter Kinder” vom 24.12. 1986, neu erlassen in der Verwaltungsvorschrift vom 4.11.1996 /AZ IV/1-6504.40/364
(K.u.U. 1996 S. 781) und zum anderen die Rahmenkonzeption , Friihférderung behinderter und von Behinderung bedrohter Kinder in Baden-
Wirttemberg” (1998). Der Leitfaden greift zudem die Konzepte der ,Individuellen Lern- und Entwicklungsbegleitung” (ILEB) sowie das bio-psycho-
soziale Modell der ICF-CY auf. Die Beschreibung der Kernprozesse im Leitfaden zeigt auf, was sonderpadagogische Frihférderung in Baden-
Wirttemberg ausmacht. Die Arbeit mit dem Leitfaden soll zur kontinuierlichen Qualitatssicherung und -entwicklung der Sonderpadagogischen Bera-
tungsstellen beitragen. Daflir bieten die dargestellten Kernprozesse einen allgemeinen Rahmen, der einrichtungsinterne und fachspezifische Ergan-

zungen und Differenzierungen zuldsst und hierzu anregt.
Der Leitfaden dient:

e der Einarbeitung neuer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

e der Kommunikation, Reflexion und Professionalisierung der Praxis vor Ort

e der Verstandigung in der kooperativen und interdisziplindaren Zusammenarbeit
e der Orientierung der Frihférderung im Netzwerk

e der Entwicklung von Dokumentationsformaten in der jeweiligen Raumschaft

e der Nutzung in Fortbildungsveranstaltungen.

Die sonderpadagogische Frihférderung arbeitet primar kindbezogen, erreicht dadurch aber eine Wirkung auf das gesamte System.
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Handlungsleitende Grundlagen im Uberblick
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Bildungsplanung

4 / RAHMENKONZEPTION
— 1998 mit den Grundsatzen
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Grundlage: Rahmenkonzeption zur Frithforderung behinderter und von Behinderung bedrohter Kinder in Ba-
den-Wiirttemberg

1993 wurde die erste gemeinsame Rahmenkonzeption Friithforderung des Sozialministeriums und des Kultusministeriums Baden-Wiirttemberg er-
stellt. Diese wurde 1998 fortgeschrieben und ist bis heute Grundlage der Sonderpadagogischen und Interdisziplindren Friihférderung in Baden-
Wirttemberg.

Darin enthalten sind die Grundsatze der Frihférderung:

Ganzheitlichkeit:

Es gilt, das Kind als Gesamtpersonlichkeit wahrzunehmen, es in seiner sozialen Umwelt zu verstehen und in seiner Entwicklung zu fordern.

Familienorientierung — Eltern in ihrer Kompetenz stdrken:

Die Eltern sind die Auftraggeber fur die Frihférderung. Sie entscheiden tber alle MaBnahmen, die das Kind und seine Familie betreffen, sie werden
stets umfassend informiert und auf ihren Wunsch beraten und begleitet. Die sonderpadagogische Friihforderung sucht gemeinsam mit den Eltern
nach Losungen und Wegen fiir deren individuelle Fragestellungen, die ihr Kind betreffen.

Interdisziplinaritat:

In Sonderpadagogischen Beratungsstellen (SPB) arbeiten die Sonderpadagogischen Fachkréfte in unterschiedlicher Weise zusammen (in einem Team,
im Verbund mit anderen SPBs, kooperierend mit anderen sonderpadagogischen Forderschwerpunkten). Diese gehen, ggf. im Team/Verbund abge-
stimmt, spezifisch auf die Bediirfnisse des Kindes und seiner Familie ein.

In Interdisziplindren Frihforderstellen (IFF) sind medizinisch-therapeutische und heilpdadagogisch-psychologische Fachkréfte fest im Team. Diese ge-
hen, im Team abgestimmt, spezifisch auf die Bedlirfnisse des Kindes und seiner Familie ein.

Dezentralisierung:

Die Frihférderstellen in allen Stadt- und Landkreisen in Baden-Wirttemberg sind regelmaRig und wohnortnah fiir die Familien erreichbar.
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Kooperation, Koordination und Vernetzung aller Hilfen
Kooperation und Vernetzung mit den fiir das Kind und die Eltern relevanten Einrichtungen ist ein weiterer wesentlicher Grundsatz in der Friihforde-

rung in Baden-Wirttemberg. Grundlagen hierfiir sind das Einbringen berufsspezifischer Kompetenzen und Angebote sowie die Offenheit gegeniiber
anderen Einrichtungen und Professionen, die konstruktive Zusammenarbeit im Einzelfall und der Austausch in Gremien, Arbeitskreisen und Teams
auf unterschiedlichen Ebenen.

Mogliche Netzwerkpartner der sonderpadagogischen Frihférderung sind:

Staatliches

\
\ Schulamt Trager

Schule

Jugendam

™~
Sox achberatung
Insoweit erfahiene
Faghkraft Intggrationskrafte
Sozialpadiatri Frihférder
Verbahde, z.B.
ébenshilfe
. herapeutische
Fachkrafte
Psychglogische KircheAind

Ber?ngsstelle \ Geprieinde
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Grundlage: Individuelle Lern- und Entwicklungsbegleitung (ILEB)
Definition:

»Individuelle Lern- und EntwicklungsBegleitung” meint die an den individuellen Bedrfnissen und Potenzialen von Schiilerinnen und Schiilern (Kin-
dern) ausgerichtete professionelle Steuerung des Zusammenspiels von sonderpadagogischer Diagnostik, kooperativer Bildungsplanung, individuel-
lem Bildungsangebot, Leistungsfeststellung und der kontinuierlichen Dokumentation dieses Prozesses.

(aus: Frahkindliche und schulische Bildung von jungen Menschen mit Behinderung in Baden-Wirttemberg — Grundlagen und Handlungsempfehlungen, Individuelle Lern-und Ent-
wicklungsbegleitung (ILEB); Landesinstitut fiir Schulentwicklung, Stuttgart 2013)

Die Teilprozesse der individuellen Lern-und Entwicklungsbegleitung: . T

()
(Sonderpiadagogische) Diagnostik . - Diagnostiy | Pokementaton.
e Was kann das Kind? Was sind seine Starken und Ressourcen? _ . N
e Was interessiert das Kind? Was will es? sttaiong . Bidungspianung )\
e Was féllt ihm schwer? Wo braucht es/die Familie besondere Unterstiitzung .
fir Aktivitat und Teilhabe? Bildungsangebot
e Wie ist das Umfeld des Kindes/welche Ressourcen liegen in der Familie? O Q -

Forderplanung — kooperative Bildungsplanung
Grafik: Brandstetter, Ralf / Burghardt, Manfred
e Was braucht das Kind, um sich gut entwickeln zu kdnnen?

e Was braucht das Kind, um aktiv zu sein und teilhaben zu konnen?
e Was sind die angestrebten Ziele? Welche smarten Ziele (spezifisch, messbar, attraktiv/positiv formuliert, realistisch, terminiert) werden formu-
liert?
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Individuelles Bildungs-/Forderangebot

e Wo findet das Kind die Moglichkeiten, die angestrebten Ziele zu erreichen bzw. wie und wo kénnen diese geschaffen werden? (Angebote, MaR-
nahmen, Rahmenbedingungen, ...)
e Wer ist fiir was verantwortlich?

Aktuelle Entwicklungs-/Lernstandserhebung des Kindes in der Friihforderung (, Leistungsfeststellung” bei Schiilerinnen und Schiilern) -

Uberpriifung der Zielerreichung

O

Sonderpddagogische
Diagnostik
in der Friihférderung

Dokumentation

Entwicklungsstand/
Lernstands-
erhebung

Leistungsfeststellung

»
»

Férderplanung
in der Frithférderung

Kooperative
Férderplanung

Farderangebot
in der Frithforderung

Individuelles
Bildungsangebot

1

»

Grafik: Brandstetter, Ralf / Burghardt, Manfred /ergénzt Breuninger-Schmid, Ina

Die Dokumentation der einzelnen Teilprozesse bildet die Klammer um die sich spiralformig wiederholenden Schritte der individuellen Lern- und Ent-

wicklungsbegleitung.
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Grundlage: ICF-CY

ICF-CY = International Classification of Functioning, Disability and Health — Children and Youth

Internationale Klassifikation der Funktionsfdhigkeit, Behinderung und Gesundheit bei Kindern und Jugendlichen
Literatur: Funktionsbeurteilung bei Kindern und Jugendlichen ICF-CY

Internationale Klassifikation der Funktionsfahigkeit, Behinderung und Gesundheit bei Kindern und Jugendlichen

von WHO - World Health Organization Herausgeber: Judith Hollenweger, Olaf Kraus de Camargo 2., korrigierte Auflage 2017, hogrefe Verlag

Gesundheitsproblem
(Gesundheitsstérung oder Krankheit)
Kérperfunktionen - )  Partizipation
und —strl.iktu ren Akthl:céten [TeiIrJabe]
|
Umwelt- personbezogene

faktoren Faktoren

Grafik: Olaf Kraus de Camargo




Aufbau der ICF-CY:
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ICF-CY

Teil 1 Funktionsfahigkeit,

Behinderung, Aktivitat und Teilhabe

Teil 2

Kontextfaktoren

AN

Komponente 1
Kérper-
funktionen b

Komponente 2
Korper-
strukturen s

Komponente 3
Aktivitaten und
Teilhabe d

/

~

Komponente 4
Umweltfaktoren e

Personenbezogene
Faktoren

1. Ebene

Kérperfunktionen Korperstrukturen Aktivitat /Teilhabe
z.B. Mentale z.B. Strukturen des | |z.B Lernen und Wissens-
Funktionen Nervensystems Anwendung
8 Kapitel 8 Kapitel 9 Kapitel
118 Kategorien 56 Kategorien -
z.B. Fuktionen des | | 2B Struktur des 132 Kategorien
Bewusstseins Gehirns z.B. Nachmachen,
nachahmen
“;_bé r;aetz?”:;r;izr; 166 Kategorien 394 Kategorien
Von Wachheits- ;’B'ﬁgum}" z.B. Lernen )
zustandan es \Vittelnirns durch Symbolspiel

e |CF 2001 durch 194 Mitglieder der WHO verabschiedet

Umweltfaktoren
z.B Unterstitzung
und Beziehungen
5 Kapitel

2. Ebene

3. Ebene

74 Kategorien
z.B. engster
Familienkreis

185 Kategorien
z.B. engster
Familienkreis

(Beschreibung)

Nicht klassifiziert

Grafik: Ina Breuninger-Schmid

e Seit 2007 gibt es die Erweiterung ICF-CY (Children and Youth), seit 2011 in deutscher Ubersetzung

e Bio-psycho-soziales Modell — integriert die verschiedenen Perspektiven der Funktionsfahigkeit (biologische, individuelle, soziale Ebene)

e Komplexes Geflecht von Bedingungen

e Ziel: Umwelt so gestalten, dass Menschen mit Gesundheitsproblemen an allen Bereichen des sozialen Lebens teilnehmen kdnnen
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Zur besseren Lesbarkeit ...

e werden die Kernprozesse chronologisch dargestellt, die einzelnen Handlungsschritte konnen in der Praxis jedoch auch spiralformig oder paral-

lel verlaufen.

e werden die einzelnen Abschnitte farblich gekennzeichnet und den drei Teilen: Eingangsphase (blaue Farbtdne), Hauptphase (rote Farbtone)
und Abschlussphase (griine Farbtone) zugeordnet.

e werden unter dem Begriff ,,Eltern” alle Personensorgeberechtigten einbezogen.

e wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Es wird jeweils die weibliche Form verwendet.

Diese Personenbezeichnungen gelten gleichermaRen fir jedes Geschlecht.
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Tabellarische Darstellung der Kernprozesse der sonderpadagogischen Frihférderung

Erstkontakt

Erstgesprach

Férderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik
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Eingangsphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Annahme der (tel.) Anfrage der Eltern Gesprachsnotiz zu den | Sekretariat Eltern Anrufbeantworter
Kontaktdaten ggf. Mitarbeiterin, die feste Sprechzeiten
oder AB abhort Sekretariat
markierter Teil des
Annahmebogens
+— |Tel Erstkontakt/Ruckruf Annahmebogen Team/Verbund Eltern Konkrete Verantwortlichkeit
= | Fachliche Erstkldrung des Anliegens der Eltern wird im Team vereinbart
o) Team/Verbund
o+
C | Ausfillen und ggf. erganzen des Annahmebogens Annahmebogen Team/Verbund Team/Verbund
o
N . . . ) Beachten:
+— | Bei Anruf durch Kooperationspartner (z.B. Kindergarten): | Annahmebogen Team/Verbund Team/Verbund o o
. . A . - Moglicherweise (indirek-
W | Annahme der Informationen von Kooperationspartnern | Einwilligungserklarung
— . . L i . . ter) Auftrag von den Ko-
LLl | nur bei vorliegender Einwilligungserklarung gegeniber Gesprachsprotokoll .
e operationspartnern?
der Frihforderstelle .
- Es besteht noch kein Auf-
trag durch die Eltern!
Interne Klarung der Fachkraft/Fachkrafte fur Fallverant- | Ggf. Liste der Mitar- Team/Verbund Team/Verbund Moglichkeiten:
wortung/fir Erstgesprach beiterinnen - regionale Zuordnung
- Vereinbarung im Verbund
- Vereinbarung im Team
- Aktuelle Auslastung
Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik Elterrl;giae;s(r)ési?knach Férderplanung Férderl:jr;fgt;r;:t\i/kerlaufs— Beratung und Begleitung Abschluss
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Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Terminieren des Erstgespraches und ggf. der Eingangsdi- | Terminplaner Team/Verbund Team/Verbund Zeitfenster fir Erstgesprache
agnostik moglichst zeitnah zum Erstkontakt einplanen, um lange Warte-
zeiten zu vermeiden
Vereinbaren und Abstimmen der Rahmenbedingungen Ggf. Team/Verbund Eltern Erstgesprache kdnnen je nach
mit den Eltern (z.B. Ort, Raum, beteiligte Personen) Einladungsschreiben Team/Verbund Fragestellung und Familien-
z Einholen und Bereitstellen notwendiger Unterlagen Ggf. Sekretarin konstellation variieren
©
'E Dokumentieren der Stammdaten zum Kind nach Einwilli- | Ggf. Team/Verbund Eltern Beginn der Dokumentation in
O |gung der Eltern zum Erstgesprach (ggf. auch elektronisch) | Elektronisches-/ com- Team/Verbund der Akte
Y4 U
- putergestutz.tes Datenschutz fiir personenbe-
7)) Dokumentations-
< zogene Daten beachten
L system
Organisation und Raumplanung fiir das Erstgesprach Organisationsplan Team/Verbund Team/Verbund Ggf. Absprache mit Kita;
Ggf. Prasenz des Kindes beim Erst-
Sekretarin gesprach gut bedenken
Ggf. Durchfiihrung durch zwei
Personen bedenken (v.a. bei
Anwesenheit des Kindes)
Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik Elterﬁz;zf:t?k nach Férderplanung Férdertér:fgt;r;(:t\i/kerlaufs— Beratung und Begleitung Abschluss
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Eingangsphase

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Aufnahme der Anliegen, Vorstellungen und Situation der | Annahmebogen/ Zustandige Mitarbei- | Eltern ICF-Orientierung (Erheben von
Eltern Gesprachsprotokoll terin Kontextfaktoren)
Einschatzung der Entwicklung, der Fahigkeiten und Annahmebogen/ Zustandige Mitarbei- | Eltern
Schwierigkeiten des Kindes aus Sicht der Eltern Gesprachsprotokoll terin
i
Q | Einsehen erster Unterlagen zur Entwicklung des Kindes Annahmebogen/ Zustandige Mitarbei- | Eltern Unterlagen, soweit Eltern sie
:E (z.B. U-Heft, evtl. vorhandene Berichte) Gesprachsprotokoll terin zuganglich machen - es geht
o hier nicht um vollstandige Un-
4 terlagen - Kontaktaufbau steht
gJD im Vordergrund
)
2 Auftragsklarung (Teil 1): Annahmebogen/ Zustandige Mitarbei- | Eltern Welches Anliegen haben die
L Fragestellungen und Ziele der Eltern aufnehmen und do- | Gesprachsprotokoll terin Eltern, welches die Kooperati-
kumentieren onspartner? (Koop-partner
kénnen ,heimliche” Auftrag-
geber sein.) Frihforderung ist
an den Moglichkeiten und An-
liegen der Familie orientiert.

Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderung und Verlaufs-

Forderplanung diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss
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Ziele gemeinsam abstimmen, das weitere Vorgehen ver-
einbaren und den Auftrag zu ndchsten konkreten Schrit-
ten der Friihférderung bei den Eltern einholen

getroffenen Ver-
einbarung

- Unterschrift von El-
tern und FF

- Kopie an Eltern

terin

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Kennenlernen des Kindes Annahmebogen Zustandige Mitarbei- | Eltern Zeitpunkt und Umfang des
Kontakt- und Beziehungsaufbau zum Kind terin oder Erzieherin/ Be- Kennenlernens hangt von der.
zugsperson Form des Erstgesprachs, der Si-
tuation und der Absprache mit
den Eltern ab
Rahmenbedingungen sowie mogliche Angebote und Annahmebogen Zustandige Mitarbei- | Eltern
C | MalRnahmen der Friihforderung den Eltern vorstellen und | Flyer terin
8 erlautern; ggf. in schriftlicher Form Gibergeben
[
Q. | Einwilligung der Eltern zum Verarbeiten personenbezo- | Einwilligungs- Zustandige Mitarbei- | Eltern Nur die fir die aktuelle Situati-
$ gener Daten einholen erklarung terin on erforderlichen Einwilligun-
oo gen einholen (s. Anhang)
)
(%)
C
Ll
Auftragsklarung (Teil 2): - Gesprachsnotiz mit | Zustandige Mitarbei- | Eltern Ggf. Kooperation mit Kita an-

bahnen (ILEB)

Erstkontakt

Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngespradch g nach
Diagnostik

Férderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss
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Ggf. Berichte einsehen

Akte anlegen bzw. fortfiihren

tenblatt

Einwilligung

terin

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Falls notwendig: Zustandige Mitarbei- | Eltern Fallverantwortung klaren,
Festlegen, wer die Eingangsdiagnostik durchfiihrt bzw. terin wenn mehrere Personen betei-
wer einbezogen wird; ligt sind
den Eltern Ansprechperson(en) nennen
<
O
e Organisation und Raumplanung fiir die Erstdiagnostik Organisationsplan der | Zustandige Mitarbei- | Eltern
% vornehmen Einrichtung terin
Q
o]0}
)
(%)
C
Ll
Annahmebogen/Datenblatt vervollstandigen Annahmebogen/ Da- |Zustdndige Mitarbei- |Eltern Interne Klarung:

- Gliederung und Inhalte
der Akten

- Sicherer Ablage- und Auf-
bewahrungsort der Akten

Erstkontakt

Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

Eingangsphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Den Eltern die Vorgehensweise der Diagnostik erldutern Zustandige Mitarbei- | Eltern Angemessene personelle, zeit-
und erforderliche Vereinbarungen treffen terin liche, sachliche und raumliche
Ressourcen beachten
x . .. . . .
> | Fortlaufender Prozess der Hypothesenbildung und - Vorlagen zur Verlaufs- | Zustandige Mitarbei- | Eltern
V) | (iberprifung beobachtung terin
@)
QCD Kindgerechtes Setting gestalten Zustandige Mitarbei- Ggf. Eltern in die Gestaltung
(qo] terin einbeziehen
) | Durchfihren von begriindeter Beobachtung und Diagnos- | Diagnostikmaterial Zustandige Mitarbei- | Eltern Welche Informationen sind fur
%D tik auf der Grundlage fachlicher und wissenschaftlicher terin Nach Absprache: eine gute Planung und Gestal-
(o | Standards Weitere Bezugs- tung von Foérderung relevant?
Q0 | Dazu gehéren u.a. (einzeln und/oder in Gruppensituatio- personen, ohne Be-
E nen): zugspersonen
L - strukturierte und semi-strukturierte Spiel- und Ver-
haltensbeobachtung
- Beobachtungen in Hospitationen
- Exploration der Kooperationspartner/innen
- nichtstandardisierte Verfahren/Uberpriifungen
- standardisierte und normierte Testverfahren
Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik EIterrggi:;zrjsctrimk nach Férderplanung Férderl;?aggt;r;:t\i/kerlaufs— Beratung und Begleitung Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

Arbeitsschritte und Handlungen

Dokumentation

verantwortlich

mitwirkend

Anmerkung

Team/Verbund)

Zusammenfihren der Ergebnisse der Diagnostik des Kin-
des und seines Lebensumfeldes (ggf. Durchfiihren einer
Fallbesprechung, im multidisziplinaren/interdisziplindren

Zustandige Mitarbei-
terin

Team/Verbund

ICF-Orientierung (Aktivitaten,
soziale Teilhabe, Kontextfakto-
ren berticksichtigen)

Frihférderung

Eingangsdiagnostik

Zusammenfassen und Beschreiben des aktuellen Entwick-
lungsstandes des Kindes, seiner Interessen, Ressourcen
und Starken sowie des Forderbedarfs oder bestehender
Teilhabeeinschrankungen des Kindes aus Sicht der

Dokumentation der
Ergebnisse
der Diagnostik

Zustandige Mitarbei-
terin

Klarung der Dokumentations-
form

Sichtweise der Eltern auf die
Entwicklung des Kindes einbe-
ziehen

Erstkontakt Erstgesprach

Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

und/oder Vermittlung und Ubergabe an externe Institu-
tionen

Eingangsphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Vorstellen und Erlautern der Ergebnisse im Gesprach mit | Dokumentation der Zustandige Mitarbei- | Eltern
den Eltern und ggf. der Kindertageseinrichtung/anderen | Ergebnisse terin Nach Absprache:
Fachkraften der Diagnostik/ Weitere Bezugs-
Zusammentragen entscheidungsrelevanter Informatio- Gesprachsprotokoll personen, ggf. Koop.-
L . R partner
nen in einem Runden-Tisch-Gesprach
ggf. Empfehlung von MalRnahmen/Interventionen der FF
Schriftliches Festhalten der Ergebnisse und nutzen fir ei- | Bericht Zustandige Mitarbei- | Eltern Die Form der Dokumentation
ne Forderplanung ; aushandigen der Dokumentation an | Dokumentation der terin ggf. Therapeuten ist in der Einrichtung verbind-
die Eltern Forderschwerpunkte Koop.partner lich vereinbart
und Ziele
Entscheidung der Eltern bezlglich Annahme von FF- Protokoll Zustandige Mitarbei- | Eltern Eltern brauchen evtl. Zeit fiir
MaBnahmen und Abstimmung des weiteren Vorgehens . terin eine Entscheidung
Vereinbarungen
schriftlich festhalten Vereinbarung eines Zeitrah-
mens
Ggf. weitere diagnostische Schritte empfehlen und einlei- | Protokoll Zustandige Mitarbei- | Ggf. Eltern Einwilligung erforderlich
ten Einwilligung terin (s. Anhang)

Erstkontakt

Erstgesprach

EinganngiagnOStik _l

Férderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihforderung in Baden-Wiirttemberg

Hauptphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Die Ergebnisse der Diagnostik bilden die Grundlage einer | Forderplan: Zustandige Mitarbei- | Eltern In der Einrichtung ist die Form
Z|elor|ent|erte|j1 Forderplanyng unter Bt.eruck5|cht|gung: Forderschwerpunkte terin gef. Bezugspersonen, |der Dokumentation vereinbart
- aller Entwicklungsbereiche (Motorik, Sprache, Wahr- . Koop. Partner, R . .
> . . und Ziele Die Forderung orientiert sich
nehmung, Kognition, emotionale-und soziale Ent- Team .. ..
icklung) am Forderplan unter Berlick-
00 wickiung e . B} sichtigung der Autonomie und
C - der Themen, Bediirfnisse, Starken und Schwéachen . . .
S . der sozialen Teilhabe des Kin-
des Kindes des
c - der Anliegen der Eltern '
{°) . . ..
Tl - der Bedingungen des Umfeldes Kooperative Forderplanung
e - eines moglichen Transfers von MaRnahmen in den (ILEB)
Q Lebensalltag des Kindes
2
:© | Planen der Umsetzung und Organisation: Gesprachsprotokoll Zustandige Mitarbei- | Eltern Wer macht wann, was, wo,
u _ . . . . . . . . _
;uitalndl/g_rkelt N Erganzung der Forder- terin igf. B(;ZUfspersonen, W|e,?wom|t, mit wem, wie lan
- Zeitplan/Terminierung schwerpunkte und oop.Partner, ge...t
- Ort . . Team
. Ziele (Forderplan) o .
- Setting Individuelles Bildungsangebot
- Material, Hilfsmittel, Medien (ILEB)
- Abstimmungen/ Vereinbarungen
Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik EIterrE)giae;ﬁLési?knach Férderplanung Férderl:j?aggl:lr;n:t\i/kerlaufs— Beratung und Begleitung Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Gestalten einer entwicklungsanregenden Umgebung und | Protokoll zum Verlauf |Zustdndige Mitarbei- |Eltern Bezieht sich auf unterschiedli-
Situation fiir das Kind: terin ggef. Bezugspersonen, |che Orte:
- in der es sich wohl und angenommen fiihlt Koop.Partner, - zu Hause
- in der es aktiv werden, explorieren und entscheiden Team - Kindertagespflege
kann - Kindertageseinrichtung
- in der Erfolgserlebnisse moglich sind usw.
- in der eine Auseinandersetzung mit der eigenen unter Berlicksichtigung der
(oY0) Identitat moglich ist moglichen bzw. herstellbaren
(e - in der es ermutigt wird und positive Riickmeldung Rahmenbedingungen
) erhalt
C
e Kritische Reflexion und fortlaufende Anpassung der Ziel- | Ergéanzung/ Fort- Zustandige Mitarbei- | Eltern Reflexion kann im Rahmen von
8‘ setzungen, Inhalte und Methoden in Hinblick auf die Un- | schreibung der For- terin gef. Bezugspersonen, | Fallbesprechungsgruppen
Q |terstlitzung von Aktivitat und Teilhabe des Kindes inre- | derschwerpunkte und Koop-Partner, stattfinden
-e gelmaRigen Abstanden Ziele Team
:0 Gesprachsprotokoll ILEB-Prozess
L Protokoll zum Verlauf
Kontinuierliche Beratung und Begleitung der Eltern Gesprachsprotokoll Zustandige Mitarbei- | Eltern Berlcksichtigung des Daten-
terin ggf. Bezugspersonen, |schutzes
Dolmetscher, weitere
Vertrauenspersonen
Koop. Partner, Team
Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik Elterrégi:;szési?knach Forderplanung Férderté?aggt:lr;(:t\i/kerlaufs— Beratung und Begleitung Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihforderung in Baden-Wiirttemberg

terin

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Zusammenarbeit mit anderen Institutionen (z.B. Kinder- Kindbezogener Auftrag der
oo tageseinrichtung) planen und gestalten sonderpadagogischen Frihfor-
C derung
g vom Kind ausgehend system-
bezogen wirken
© :
8‘ Besprechungen mit Kooperationspartnern in angemesse- | Protokoll Zustandige Mitarbei- | Eltern
Q@ | nen Abstanden zum Entwicklungsverlauf des Kindes und terin ggf. Bezugspersonen,
_e zur Abstimmung von Férderung und Therapie Koop. Partner,
He) Team
L
Erstellen notwendiger Berichte Bericht Zustandige Mitarbei- Berichtsformen sind in der Ein-

richtung vereinbart

Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Férderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihforderung in Baden-Wiirttemberg

Hauptphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Durchfiihren der MaRnahmen, z.B.: Beobachtungsbogen | Zustandige Mitarbei- | Eltern RegelmdRige Klarung, ob die

- Hausfrihfoérderung

- Forderung an der Beratungsstelle

Forderung in der Kindertageseinrichtung

- Einzelférderung

- Fordergruppen z.B.: integrative Gruppen, Eltern-
Kind-Gruppen, Eltern-Kind-Gruppen mit Geschwis-

Verlaufsprotokoll

terin

Koop. Partner

gewahlte Form dem Bedarf
und dem Ziel noch entspricht

Beschreibung der Formate in
der Einrichtung

Verlaufsdiagnostik in Abstimmung mit den Eltern

Verlaufsprotokoll

terin

gef. Bezugspersonen,
Koop. Partner,
Team

tern
Einsicht in weitere drztliche und/oder andere Berichte Anamnesebogen Zustandige Mitarbei- | Eltern
nehmen und ggf. anamnestische Daten erganzen terin gef. Bezugspersonen,
Koop. Partner, Team
Durchfiihren einer im Prozess der Férderung integrierten | Beobachtungsbogen |Zustdndige Mitarbei- | Eltern Einbeziehen unterschiedlicher

Formen der Beobachtung und
Diagnostik

Fortlaufender Prozess von Hypothesenbildung und -
Uberprifung und Fortschreiben des Forderplans

Eltern

ggf. Bezugspersonen,
Koop. Partner,

Team

Reflexion kann im Rahmen von
Fallbesprechungsgruppen
stattfinden

Forderung und Verlaufsdiagnostik

Anpassen der MaRnahmen z.B. Anderung des Settings

Forderplan

Zustandige Mitarbei-
terin

Vorstellen und besprechen der Ergebnisse mit den Eltern
und entscheidungsrelevante Informationen geben

Eltern
ggef. Bezugspersonen

Erstkontakt Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

Hauptphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Kontinuierliche Beratung und Begleitung der Eltern wih- | Gesprichsprotokoll | Zustdndige Mitarbei- | Eltern Beriicksichtigen soziokulturel-

rend des gesamten Prozesses:

Gesprachsnotiz

terin

ggf. Bezugspersonen,

ler Besonderheiten

anregen

terin

ggf. Bezugspersonen,
Dolmetscher, weitere

Formen Dolmetscher, weitere
- informeller Austausch Vertrauenspersonen
- Beratungsgesprache Koop. Partner,
- Frihférderung mit Kind und Eltern Team
- Elterngruppen/-kurse
Inhalte
- Lebenssituation, Befinden und Anliegen der Eltern Eltern als Experten fir ihr Kind
thematisieren anerkennen
- Eltern-Kind Interaktion unterstitzen
- Erziehungskompetenz starken Hinweise auf sozialrechtliche
- Selbsthilfepotentiale der Eltern aktivieren Aspekte , ggf. Vermittlung an
- entwicklungsrelevante Anregungen geben fachkompetente Personen und
- familienentlastende MaRRnahmen thematisieren Einrichtungen
Ggf. weitere Untersuchungen und diagnostische Schritte Zustandige Mitarbei- | Eltern Ggf. den Eltern vorhandene

Unterlagen fiir weitere diag-
nostische MalRnahmen zur Ver-

Vertrauenspersonen flgung stellen
Koop. Partner,
Team
Informieren und beraten zum Ubergang in: Zustandige Mitarbei- | Eltern Ergebnisoffene Beratung

- Krippe, Kindertagespflege oder Kindertageseinrich-

tung
- einen Schulkindergarten
- eine Schule

terin

gef. Bezugspersonen,
Dolmetscher, weitere
Vertrauenspersonen

Koop. Partner,

Team

Erstkontakt

Erstgesprach

Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihférderung in Baden-Wiirttemberg

Arbeitsschritte und Handlungen

Dokumentation

verantwortlich

mitwirkend

Anmerkung

Auf Wunsch der Eltern: Unterstiitzung/Mitwirkung bei
der Antragstellung auf Klarung eines Anspruchs auf ein

sonderpadagogisches Bildungsangebot

Antrag auf Priifung
des Anspruchs auf ein
sonderpadagogisches
Bildungsangebot

Zustandige Mitarbei-
terin

Eltern

gef. Bezugspersonen,
Dolmetscher, weitere
Vertrauenspersonen

Koop. Partner,

Team

siehe Verordnung liber Son-
derpadagogische Bildungsan-
gebote

(SBA-VO)

Auf Wunsch der Eltern Vermittlung und Ubergabe an an-

dere Institutionen

Zustandige Mitarbei-
terin

Erstkontakt

Erstgesprach

Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Férderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Abschluss




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihforderung in Baden-Wiirttemberg

Abschluss der Frihforderung

Abschlussphase
Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Rechtzeitiges Reflektieren und Thematisieren der Ab- Abschlussbericht Zustandige Mitarbei- | Eltern Abschlussbericht ist in der Ein-

schlussphase mit den Eltern
Mogliche Griinde:
- Ziel der FF erreicht
Umzug der Familie
- Beendigung durch Mitarbeiterin der FF
Beendigung auf Wunsch der Eltern
Ubergang in Schulkindergarten, Schule, andere Insti-
tution

I

Entsprechende For-
mulare zum Daten-
schutz

terin

ggf. Bezugspersonen
Koop. Partner
Team

richtung vereinbart

Bei Abschluss aufgrund des Ubergangs in den Schulkin-
dergarten auf Wunsch der Eltern
- Vermittlung und Begleitung des Ubergangs

(Abschluss-)bericht

Entsprechende For-

Zustandige Mitarbei-
terin

Eltern
ggef. Bezugspersonen
Koop. Partner

(Abschluss-)bericht kann auf
Wunsch der Eltern Grundlage
flr die Stellungnahme zum Be-

Wunsch der Eltern:
- Vermittlung und Begleitung des Ubergangs
- Mitwirken bei der Antragstellung auf Klarung eines
Anspruchs auf ein sonderpadagogisches Bildungsan-
gebot

Entsprechende For-
mulare zum Daten-
schutz

terin

gef. Bezugspersonen
Koop-Partner
Team

mulare zum Daten- Team darf auf einen Platz im Schul-
schutz kindergarten sein
Bei Abschluss aufgrund des Ubergangs in die Schule auf | (Abschluss-)bericht Zustdndige Mitarbei- | Eltern (Abschluss-)bericht kann auf

Wunsch der Eltern den pada-
gogischen Bericht der Grund-
schule ergénzen bzw. an seine
Stelle treten (siehe SBA- VO)

Erstkontakt

Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss der
Fruhférderung




Kernprozesse der sonderpadagogischen Friihforderung in Baden-Wiirttemberg

Abschluss der Frihforderung

terin

gef. Bezugspersonen

Arbeitsschritte und Handlungen Dokumentation verantwortlich mitwirkend Anmerkung
Durchfiihren eines Abschlussgesprachs mit den Eltern: Abschlussbericht Zustandige Mitarbei- | Eltern Sichtung der Akte
- Refleglon des Forderp"rozesses N Akte terin Feedback bzgl. der Zufrieden-
- Wirdigung aller am Forderprozess Beteiligten . .
. - . . . heit von Eltern, Kindern und
- Austausch Giber mogliche weitere Schritte ggf. Riickmeldebogen .
Auf Wunsch der Eltern Aushéndigung der Akt ggf. Kooperations-
) ubWunsch der titern Aushandigung der Akte partner/innen und Mitarbei-
tern ermoglichen
Gestalten des Abschlusses fiir das Kind Zustandige Mitarbei- | ggf. Eltern

Mit Einverstandnis der Eltern bisherige Kooperations-
partner Gber die Beendigung der MalRnahme informieren

Entsprechende For-
mulare zum Daten-
schutz

Zustandige Mitarbei-
terin

Koop. Partner

Vernichten der nicht an die Eltern tibergebenen Unterla-
gen und Akten

Akte

Zustandige Mitarbei-
terin

Auf Loschung der elektronisch
gespeicherten Daten achten

Speichern der anonymisierten Daten, die fiir die amtliche
Schulstatistik bzw. Refinanzierung bei privaten SBBZ er-
forderlich sind

Leitung

Zustandige Mitarbei-
terin

Erstkontakt

Erstgesprach Eingangsdiagnostik

Elterngesprach nach
Diagnostik

Forderplanung

Forderung und Verlaufs-
diagnostik

Beratung und Begleitung

Abschluss
der Frihforderung
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