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BVE 
Berufs Vorbereitende Einrichtung 

 
Was ist die BVE? 
Die Berufsvorbereitende Einrichtung (BVE) Ortenaukreis,bereitet junge Menschen nach 
der Berufsschulstufe der Schule für Geistigbehinderte und der Förderschule auf das 
Arbeitsleben vor. Im Vordergrund steht die Vorbereitung auf eine Tätigkeit auf dem 
allgemeinen Arbeitsmarkt. Die Arbeitsplatzreife wird erreicht durch 2 Tage 
Betriebspraktikum und 3 Tage Unterricht.  Auch weitere Lebensbereiche (Wohnen, 
Freizeitgestaltung...) werden inhaltlich aufgegriffen. Die jungen Menschen sollen befähigt 
werden, zunehmend selbst Verantwortung für ihr Handeln zu übernehmen. Unser Ziel ist, 
diesen Jugendlichen und jungen Erwachsenen Teilhabe am gesellschaftlichen Leben zu 
ermöglichen. 
Die Unterrichtsräume befinden sich verkehrstechnisch gut angebunden in der Hansjakob-
Schule (Freiburgerstrasse 6) in Offenburg. 
 
Welche Voraussetzungen müssen erfüllt sein? 
Verständnis für Arbeitsanweisungen, Äußerung eigener Bedürfnisse, Team- und 
Belastungsfähigkeit. Eigenmotivation „Ich will arbeiten“, erste Praktika auf dem 
allgemeinen Arbeitsmarkt, sowie die Fähigkeit sich eigenständig im Berufsverkehr zu 
bewegen. Für die Aufnahme ist eine Bewerbung notwendig.  
 
Wie lange dauert die Maßnahme? 
Die Teilnahme an der BVE-Klasse dauert in der Regel zwei Schuljahre, kann aber in 
Einzelfällen auf drei Schuljahre verlängert werden.  
 
BVE – der Unterricht 
Montags, donnerstags und freitags greift der spezielle Unterricht Themen aus der Praxis 
auf, sowie lebensnahe und zukunftsorientierte Inhalte. Dienstags und mittwochs arbeiten 
die jungen Erwachsenen in unterschiedlichen Betrieben auf dem allgemeinen 
Arbeitsmarkt. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erhalten hierbei die nötigen 
Schlüsselqualifikationen, für ihr Berufsleben. 
Wir suchen immer wieder Betriebe die bereit sind, Praktikantinnen und Praktikanten 
aufzunehmen. Ihre Bereitschaft Praktikumsplätze zur Verfügung zu stellen, ist für die 
Entwicklung unserer Schülerinnen und Schüler in der BVE von entscheidender 
Bedeutung. 
Kooperationspartner 
Schulische Partner: Hansjakobschule (Schule für Geistigbehinderte) als federführende 
Schule, sowie das CJD Jugenddorf (Sonderberufsfachschule) 
Leistungserbringer: Schulträger Ortenaukreis, Kommunalverband für Jugend und 
Soziales, Agentur für Arbeit, Integrationsfachdienst Offenburg, Lebenshilfe-Werkstätten 
(u.a. als Maßnahmeträger bei Job-Coaching), staatliches Schulamt Offenburg, 
Regierungspräsidium Freiburg, Betriebe. 
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     Hansjakob-Schule 
     Freiburgerstrasse 6 
     77656 Offenburg 
     Telefon: +49 (0)781-28416536 
     birgitgrampp@hansjakob-schule.de     
       
 

Antrag auf Aufnahme in die BVE Ortenaukreis 
 
Name:__________________________________________ 
 
Vorname:_______________________________________   
 
Geburtsdatum:___________________________________ 
 
Strasse:_________________________________________ 
 
Wohnort:________________________________________ 
 
Telefon:_________________________________________ 
 
Schulbesuchsjahre:________________________________ 
 

Behindertenausweis:       ja 0                          nein 0 
 

 
 
bisherige Berufspraktika / Firma /Bereich : Zeitraum: 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

BVE Ortenaukreis / Berufsvorbereitende Einrichtung / Hansjakob-Schule / Freiburgerstraße 6 / 77656 Offenburg 
Telefon: +49 (0)781-28416536 / birgitgrampp@hansjakob-schule.de                                                   

Name und Anschrift des/der Erziehungsberechtigten: 
 
 

abgebende Schule/Klassenlehrer/in: 

Foto 
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     BVE Ortenaukreis 
     Berufsvorbereitende Einrichtung 
     Hansjakob-Schule     
     Freiburgerstrasse 6     
     77656 Offenburg 
     Telefon: +49 (0)781-28416536 

        birgitgrampp@hansjakob-schule.de      
 
 
 
 

Anmerkungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Unterschrift des Schülers:___________________________________________________ 
 
 
 
Unterschrift des Erziehungsberechtigten:_______________________________________ 
 
 
 
Unterschrift der abgebenden Schule:___________________________________________ 
 
 
 
Unterschrift BVE:___________________________________________________________ 
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     BVE Ortenaukreis 
     Berufsvorbereitende Einrichtung 
     Hansjakob-Schule     
     Freiburgerstrasse 6 
     77656 Offenburg 
     Telefon: +49 (0)781-28416536 
     birgitgrampp@hansjakob-schule.de      
 

Fähigkeiten 
 
ÖPNV 
Öffentlicher 
Personen/Nahver
kehr 

□ 
sehr selbständig 

□ 
selbständig 

□ 
situativ 
selbständig 

□ 
eingeschränkt 
selbständig 

Handy □ 
sehr selbständig 

□ 
selbständig 

□ 
situativ 
selbständig 

□ 
eingeschränkt 
selbständig 

Kulturtechniken 
Satz lesen u. 
verstehen 

□ 
fasst sehr schnell 
auf 

□ 
fasst schnell auf 

□ 
eingeschränkt 

□ 
stark 
eingeschränkt 

Text lesen u. 
verstehen 

□ 
fast sehr schnell 
auf 

□ 
fasst schnell auf 

□ 
eingeschränkt 

□ 
stark 
eingeschränkt 

Gedanken 
aufschreiben 

□ 
ist sehr gut 
möglich 

□ 
ist gut möglich 

□ 
eingeschränkt 

□ 
stark 
eingeschränkt 

Uhrzeit lesen □ 
kann jede Uhr 
lesen 

□ 
kann analoge Uhr 
lesen 

□ 
kann digitale Uhr 
lesen 

□ 
keine Uhrzeit 
lesen 

Mathe 
Grundkenntnisse 

□       + / - / x / : 
im Zahlenraum bis 
….........vorhanden 

□        + / - 
im Zahlenraum bis 
...........vorhanden 

□       + 
im Zahlenraum bis 
….........vorhanden 

□ 
kein 
Zahlenverständnis 

Umgang mit PC 
Grundkenntnisse 

□ 
arbeitet 
selbständig mit 
verschiedenen 
Programmen 

□ 
arbeitet 
selbständig mit 
Schreibprogramm 

□ 
surft u. chattet 
hauptsächlich 

□ 
keine PC 
Grundkenntnisse 

Umgang mit Geld 
 

□ 
hat eigenes Konto 
u. Taschengeld 

□ 
geht selbständig 
einkaufen 

□ 
mit Unterstützung 
einkaufen 

□ 
geht nicht 
einkaufen 

Kognitive und motorische Fähigkeiten 
Lernfähigkeit □ 

fasst sehr schnell 
auf 

□ 
fasst schnell auf 

□ 
eingeschränkt 

□ 
stark 
eingeschränkt 

Lernbereitschaft □ 
sehr stark 
interessiert 

□ 
stark interessiert 

□ 
wenig interessiert 

□ 
nicht interessiert 

BVE Ortenaukreis / Berufsvorbereitende Einrichtung / Hansjakob-Schule / Freiburgerstraße 6 / 77656 Offenburg 
Telefon: +49 (0)781-28416536 / birgitgrampp@hansjakob-schule.de                                                   
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     BVE Ortenaukreis 
     Berufsvorbereitende Einrichtung 
     Hansjakob-Schule     
     Freiburgerstrasse 6     
     77656 Offenburg 
     Telefon: +49 (0)781-28416536 
     birgitgrampp@hansjakob-schule.de      
 

Schulisches Arbeitsverhalten 
Arbeitstempo □ 

sehr schnell 
□ 
schnell 

□ 
langsam 

□ 
sehr langsam 

Ausdauer □ 
sehr viel 

□ 
viel 

□ 
eingeschränkt 

□ 
kaum Ausdauer 

Pünktlichkeit □ 
immer pünktlich 

□ 
i.d.R. pünktlich 

□ 
selten pünktlich 

□ 
unpünktlich 

Arbeitsergebnis □ 
sehr genau 

□ 
genau 

□ 
meistens ungenau 

□ 
immer ungenau 

Motivation □ 
sehr viel 

□ 
viel 

□ 
eingeschränkt 

□ 
kaum Motivation 

Hilfestellung □ 
kaum Hilfestellung 

□ 
eingeschränkt 

□ 
viel 

□ 
sehr viel 

Konzentrationsver
mögen 

□ 
sehr viel 

□ 
viel 

□ 
eingeschränkt 

□ 
kaum KV 

Leistungsvermöge
n 

□ 
sehr viel 

□ 
viel 

□ 
eingeschränkt 

□ 
kaum LV 

Selbständigkeit □ 
sehr selbständig 

□ 
selbständig 

□ 
eingeschränkt 
selbständig 

□ 
nicht selbständig 

Sozialverhalten 
Zusammenarbeit □ 

fördert die 
Zusammenarbeit 

□ 
keine 
Schwierigkeiten 
in der ZA 

□ 
gelegentlich 
Schwierigkeiten 
in der ZA 

□ 
ständig 
Schwierigkeiten 
in der ZA 
 

Sozialverhalten 
gegenüber 
Lehrern 

□ 
kontaktfreudig 

□ 
aufgeschlossen 

□ 
rücksichtslos 

□ 
aggressiv 

Sozialverhalten 
gegenüber 
Mitschülern 

□ 
kontaktfreudig 

□ 
aufgeschlossen 

□ 
rücksichtslos 

□ 
aggressiv 

 
Datum:______________________________________________________________________ 

 
abgebende Schule:____________________________________________________________ 

 
Klassenlehrer/in:______________________________________________________________ 
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Aufnahmeverfahren in die BVE Ortenaukreis 
  

 Erste Kontaktaufnahme (Informationen einholen/ Besichtigungstermin) mit der BVE 
jederzeit möglich. 
  
Bis Ende Januar 

         Berufswegekonferenzen an den Schulen, Meldung der Bewerber an das Schulamt 
Offenburg und BVE Ortenaukreis. 
Erforderliche Unterlagen: 
 Schulisches Empfehlungsschreiben mit Kontaktdaten 
Schulische Kompetenzanalyse (Beurteilungsbogen BWK) für G-Schüler
 und F-Schüler  
Schriftliche Bewerbung der Teilnehmer mit einem Lebenslauf 
Aufnahmeantrag BVE Ortenaukreis 

  
Ab Februar/März 

 die Bewerber erhalten eine schriftliche Einladung zu einer Hospitationswoche in der BVE. Die 
abgebende Schule erhält die Einladung zur Kenntnis. 

  
Ab März/April 

         Durchführung der Probebesuche der gemeldeten Jugendlichen in der BVE, danach: 
Aufnahmeentscheidung und Einladung zum Anmeldetermin. 
  
Ab Mai 

         Antragstellung der Eltern/ der Teilnehmer auf Aufnahme in die BVE und erstes Gespräch 
mit der voraussichtlichen Bezugslehrkraft. 
  
Ab Mai/Juni 

         Aufnahmeentscheidung und Meldung an das Schulamt Offenburg. 
  
Ab Juni/Juli 

         Übergabegespräche mit den Lehrkräften der abgebenden Schulen und dem BVE/Team. 
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Aufnahmevoraussetzungen BVE Ortenaukreis 
 
→ Schülerinnen und Schüler einer BVE sind junge Menschen mit einer wesentlichen 
Behinderung. 
Dazu zählen: 

− Schülerinnen und Schüler der Schule für Geistigbehinderte, nach einem Jahr in der 
Berufsschulstufe. 

− Schülerinnen und Schüler nach der Klasse 9 der Förderschule, bei denen im Laufe der 
Schulzeit an der Förderschule klar wird, dass sie den Anforderungen einer beruflichen 
Ausbildung nicht gewachsen sein werden und dadurch auf Unterstützungen nach der 
Behindertengesetzgebung angewiesen sind. 

Beide Schülergruppen sollen jedoch Fähigkeiten und Potentiale erkennen lassen, die für eine 
Integration in den allgemeinen Arbeitsmarkt notwendig sind.  
Um die Unterstützungsleistungen nach der Behindertengesetzgebung in Anspruch zu nehmen, 
sollte rechtzeitig vor Eintritt in die BVE der Schwerbehindertenausweis beantragt werden.  
 
→ Schüler/innen der Berufsschulstufe der Schule für Geistigbehinderte (nach einem Jahr 
BSS), mit dem Potenzial in einer Helfertätigkeit auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt bestehen zu 
können. 
 
→ Schüler/innen bzw. Absolvent/innen der Oberstufe der Förderschule, bei denen im Laufe 
der Schulzeit an der Förderschule klar wird, dass sie den Anforderungen einer beruflichen 
Ausbildung nicht gewachsen sein werden. 
 
→ Schüler/innen aus dem Sonder-BVJ oder vergleichbaren Einrichtungen die dort keine 
Ausbildungsreife erlangen konnten und eine wesentliche Behinderung aufweisen. Die abgebende 
Schule hält 
eine Arbeitsplatzreife mit entsprechender Forderung für möglich. 
 
→ Mindestalter 16 Jahre 
 
→ Mobilität mit individuellen oder öffentlichen Verkehrsmitteln (Fähigkeit sich eigenständig im 
Berufsverkehr zu bewegen). 
 
→ Soziale Kompetenzen 
 
→ Eigenmotivation: 
• „Ich will arbeiten“ 
• Erste Praktika auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt 
• Erweiterbare Schlüsselqualifikationen wie: 
Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, Flexibilität 
 
→ Für die Aufnahme ist eine Bewerbung notwendig (siehe Aufnahmebedingungen). 
Nach der Aufnahme durchläuft der/die Teilnehmer/in eine 6-monatige Probephase. Während der 
Probephase ist die Rückführung an die abgebende Einrichtung möglich. 
 
→ Abschluss und Einhalten des BVE-Vertrags.
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BVE Ortenaukreis 
Berufsvorbereitende Einrichtung 
Hansjakob-Schule 
Freiburgerstraße 6 
77656 Offenburg 
Telefon: +49 (0)781-28416536     
birgitgrampp@hansjakob-schule.de 
 
 

Bewerbung für die BVE Ortenaukreis 
 
Name des Schülers: 
 
 
Folgende Unterlagen werden für eine Bewerbung benötigt: 
 
 
□ Bewerbungsschreiben 
 
□ Lebenslauf mit Foto 
 
□ Aufnahmeantrag BVE 
 
□ Kompetenzanalyse (G-Schüler) 
 
□ Kompetenzanalyse Profil AC (F-Schüler) 
 
□ Schulisches Empfehlungsschreiben mit Kontaktdaten 
 
□ letztes Zeugnis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	
  


