[image: Logo_Schriftzug NEU]		 Fachredaktion Deutsch, www.deutsch-bw.de

Bewertungsbogen „Vorgangsbeschreibung“, Name: ____________

Einleitung
· Passende Überschrift zum beschriebenen Vorgang.
· Die Einleitung beschreibt die Art des Vorgangs.
· Alle nötigen Materialien / Zutaten werden genannt / teilweise genannt.
· Eine Einleitung fehlt.
· _______________________________________________________________

Hauptteil

· Du berücksichtigst alle Arbeitsschritte.
· Es fehlen Arbeitsschritte: _________________________________
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Der Ablauf der Arbeitsschritte…
· ist sinnvoll.
· wird nur teilweise berücksichtigt und / oder ist lückenhaft

Die Vorgangsbeschreibung ist…
· sachlich und angemessen lang. 
· teilweise zu knapp und / oder unsachlich. 
· zu ausführlich / ausschmückend. 

Du… 
· hältst dich konsequent an eine  Ausdrucksweise.
· wechselst die Ausdrucksweise. 
· verwendest keine persönlichen („Du“) oder unpersönliche („Man“) Ausdrucksweise, sondern_______________________.
· verwendest, wenn notwendig, Fachbegriffe.
· verwendest den Imperativ (Befehlsform).
· schreibst ohne Gefühle und eigene Meinung.

Du… 
· verwendest durchgängig das richtige Tempus (Präsens).
· wechselst das Tempus.
· verwendest die falsche Zeitform: ____________________________


Satzbau und Ausdrucksweise
· Abwechslungsreicher Satzbau, sinnvolle Überleitungen
· Der Satzbau ist überwiegend richtig, einfache Satzreihen und Satzgefüge 
· Unvollständige Sätze, häufig falsche Stellung der Satzglieder

Du …
· verwendest treffende Verben und Adjektive, wiederholst dich nicht. 
· hast teilweise eine treffende Wortwahl, wiederholst dich selten. 
· findest keine treffende Wortwahl, wiederholst dich häufig.

Schluss
· Du findest einen angemessenen Schlusssatz.
· Dein Schluss macht keinen Sinn.
· Ein Schluss fehlt.

Rechtschreibung
· Kaum Rechtschreibfehler
· Einige Rechtschreibfehler 
· hohe Fehleranzahl, die Rechtschreibung erschwert das Textverständnis
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