
 

Stand: 2026 

Advance Organizer1: Lernfeld 12 – Veranstaltungen und Geschäftsreisen organisieren 
 
I. Kernkompetenz des Lernfelds 

„Die Schülerinnen und Schüler besitzen die Kompetenz, Veranstaltungen und Geschäftsreisen eigenverantwortlich und effizient zu planen, mit 
zu gestalten und zu dokumentieren.“ 

 
II. Struktur des Lernfelds 
 

Lern
situa
tion 
(LS) 

Titel der Lernsituation Mindestinhalte laut Bildungsplan Querverweise 

LS01 Veranstaltungen vorbereiten Sitzung, Konferenz, Videokonferenz, Kon
gress, Messe, Seminar, Webinar, Tagung 

Basis für LS02; 
steht in Beziehung zu LS02 

LS02 Bei Veranstaltungen mitwirken  Basis für LS03; 
steht in Beziehung zu LS01, LS03 und LS06 

LS03 Veranstaltungen nachbereiten und do
kumentieren 

 Basis für LS04; 
steht in Beziehung zu LS02 und LS06 

LS04 Geschäftsreisen vorbereiten und orga
nisieren  

Reiseplan, Reiseunterlagen Basis für LS05; 
steht in Beziehung zu LS05 und LS06 

LS05 Reisekostenabrechnung erstellen  Basis für LS06; 
steht in Beziehung zu LS04 

LS06 Verlauf von Veranstaltungen und Ge
schäftsreisen beurteilen 

  
steht in Beziehung zu LS02, LS03 und LS04 

 
 
 

 
1 visuelle Lern und Orientierungshilfe, die Themen gedanklich strukturiert und verknüpft 
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