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Informationen zu L2 2.2 Aufgabe:

Informationen zur Pivot-Tabelle
Eine Pivot-Tabelle wird verwendet, um Ausgangsdaten in verdichteter und zusammengefasster Form darzustellen. Durch diese Verdichtung kommt es zu einem Detailverlust, der aber durch die geschaffene Übersichtlichkeit ausgeglichen wird. Das ursprüngliche Datenmaterial wird bei der Erstellung einer Pivot-Tabelle nicht verändert und liegt somit weiterhin vor.

Aufgabenteil
1. [image: ]Schritt: Wählen Sie im Register „Einfügen“ in der Gruppe „Tabellen“ die Pivot-Tabelle aus. 

2. Schritt: Das Fenster „PivotTable erstellen“ wählt automatisch den gewünschten Bereich aus. Stellen Sie ein, dass die Pivot-Tabelle in einem neuen Arbeitsblatt erstellt wird.
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3. Schritt: Die Pivot-Tabellen-Felder können nun per Drag and Drop festgelegt werden. Dabei sollen die Regionen in den Filter, die Mitgliedschaft in die Spalten, die Branche in die Zeilen und die Beiträge in die Werte.




4. [bookmark: _GoBack]Schritt: Im letzten Schritt ist einzustellen, wie die Werte zusammengefasst werden. Durch einen Rechtsklick auf einen Beitrag in der Spalte A, B oder P kann „Werte zusammenfassen nach…“ ausgewählt werden. Als Standard ist die Summe ausgewählt. Durch einen Klick auf Anzahl können Sie die Anzahl der Mitgliedschaften auswählen.
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