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Richtig zitieren – Plagiate vermeiden




Wie fügt man Fußnoten in ein Word-Dokument ein?

Word 2003: Einfügen >> Referenz >> Fußnote
Word 2010 bis 2016: Im Menüband VERWEISE >> FUSSNOTE EINFÜGEN (oder Alt+Strg+F)

Es ist wichtig, dass man immer den Menü-Befehl verwendet und niemals z.B. die Fußnotenzeichen mit der Formatangabe selbst in eine hochgestellte Zahl verwandelt. 

Hier ist ein Beispiel aus einem Referat über den römischen Karneval:
[bookmark: _Hlk28356492]Der römische Karneval wurde bis ins 19. Jh. auf der Via del corso gefeiert. In Julius Haarhaus‘ Darstellung liest man über dieses Fest: „Noch bis zum Ausgang des vorigen Jahrhunderts war der Corso die Stätte der römischen Karnevalsfreuden. Dann herrschte auf der 1700 m langen und durchschnittlich nur 12 m breiten Straße bis tief in die Nacht ein lebensgefährliches Gedränge von (...) Prunkwagen, geputzten Kutschen und phantastisch kostümierten Menschen.“[footnoteRef:1]  [1:  Julius Haarhaus, Rom. Wanderungen durch die ewige Stadt und ihre Umgebung, Leipzig 1925, S. 40.] 

Fußnoten enden immer mit einem Punkt.
Zu unterscheiden sind Fußnoten von Endnoten: Fußnoten stehen am Fuß einer jeden Seite, und das Programm rechnet aus, wie viel Platz die Fußnoten jeweils auf der Seite benötigen. Endnoten stehen am Ende des Dokuments. Wenn man statt Fußnoten lieber Endnoten benutzt, muss man dies über den Menü-Befehl einstellen. Fußnoten sind für die Leserinnen und Leser praktischer, weil sie nicht zu blättern brauchen, um die Zitatquelle zu finden. Man kann Fußnoten auch dazu verwenden, um weitere Informationen anzufügen.
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