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Form und Zugriffsmöglichkeiten für Qualitätshandbücher – 

Arbeitshilfe zu HR 12 Qualitätshandbuch


	Form
	Einsatz
	Vorteile
	Nachteile

	Papierform
	· ein Original im zen​tralen Lehrerzimmer
	· kostengünstig

· einfache Aktualisierung
	· Verlustrisiko

· kein gleichzeitiger Zugriff möglich

	
	· Kopien in dezentralen Lehrerzimmern
	· Verfügbarkeit
	· hoher Aktualisierungsaufwand

	
	· QH-Ordner für jede Kollegin/ jeden Kollegen
	· Verfügbarkeit

· individuell markierbar
	· hoher Aktualisierungsaufwand

· Gefahr, ver​altete Dokumente zu nutzen

· teuer

	QH-Ordner,  elektronisch abgelegt
	· im Intranet der Schule mit Zugriff für Kolleginnen und Kollegen
	· jederzeit verfügbar

· einfach zu aktualisieren

· jederzeit gültige Fassung verfügbar

· Links auf mitgeltende Dokumente möglich
	· setzt gute Infrastruktur (Netzwerktechnik und genügend Lehrerrechner) voraus

· Kompatibilität der Software auf Nutzerseite?

· Akzeptanz im Kol​legium für elektronische Nutzung?

	Software-lösungen (vgl. ZPG Intranet, LS 2008)

 
	· im Intranet der Schule mit Zugriff für Kolleginnen und Kollegen auf Webseite
	· wie b), zusätzlich:

· Zugriff mit Internet​​browser 

· Änderungen in der Datenbank erfolgen widerspruchsfrei

· schnelle, variable Stichwortsuche

· ggf. graphische Navigation über Prozess-„Landschaft“

· nach Einführung „pflegeleichte“ Aktualisierung
	· wie b), zusätzlich:

· Anschaffungspreis

· Aufwand bei Erstellung der Datenbank
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